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adressen uit Traffic halen

hoe kopieer ik eenvoudig naw + email gegevens 

voor bijv. een mailing in een (tekst)programma?

bedrijf - zonder contactpersoon

Ga in de menubalk naar BEDRIJF - BEDRIJF en maak uw 

selectie.  Maak alle regels op het scherm zwart (Edit- Select All)

óf selecteer de gewenste losse regels door ze aan te klikken. *

copy 

Kies nu in de menubalk 'Bedrijf - Adres kopiëren' 

en uw tab-gescheiden adressenbestand staat klaar 

in het geheugen.

paste 

Open een document in het (tekst)programma waarin u

verder wilt werken en Plak (paste) het bestand erin.

bezoekadressen

Bezoekadressen in plaats van postadressen? Houdt dan 

bij 'Bedrijf - Adres kopiëren' de SHIFT-toets ingedrukt.

bedrijf - mét contactpersoon

Ga in de menubalk naar BEDRIJF - PERSOON en maak uw selectie.  

Maak alle regels op het scherm zwart (Edit- Select All) óf selecteer 

de gewenste losse regels door ze aan te klikken. *

copy en paste als hierboven.

bezoekadressen

in plaats van postadressen; houdt dan bij 

'Bedrijf - Adres kopiëren' de SHIFT-toets ingedrukt.

privé-adressen

in plaats van postadressen; houdt dan bij 

'Bedrijf - Adres kopiëren' de ALT-toets ingedrukt.

*  houdt de SHIFT-toets ingedrukt voor aaneengesloten 

     regels,  de COMMAND-toets voor een selectie  losse regels.
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