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mail-merge in Traffic

mail-mergen in Traffic X Tob = B GS0-0T e =
Job: SWB.030 - (01 Mailingen
.. . . . Klant: @ SOFTBV Software BV Ruim op
Maak éénmalig een nieuw project aan en een Contacpursoon: (V- Apemeer e ) O ruim op
Project: @ SWB.030 Mailingen v Palet
nieuwe job en noem deze ‘Mailingen. Toekching: tery Job - SWE.030-01 1

/ Job — Algemeen

. . .. . _ Job — Kosten
Bij ‘klant’ voert u de eigen bedrijfsnaam in. Ac. (Eswienss D ae2 ocumenten
Deadline: [00-00-00 ool oo :ZE - X‘(z;n!r;ez uren boeken: Taken per medewerker
Gebruik deze job‘Mailingen’ steeds bij elke N g g —
Type job: ) Jobstatus. o]
volgende mailing. Galvlties 3
Opdrachten: @
Ga naar de job ‘Mailingen’ Kies in de menubalk
(%] ]
onder Venster voor Job-Documenten, het 3e [ [5]
(] [
documentenscherm. Klik op de + button en maak O B3| [oanaar velgnde pagiva
=
een nieuw document aan (bv. mailingbrief).
06 Job - SWB.030-01
Job: SWB.030 - 01 Mailingen
Documenten: Bedrijf Betreft Datum actie C‘ @
Kies bij type document voor mailmerge én :
06 Document - 8009
geef de juiste documentlayout aan. Document: (8003 Update Jui 2006
Klant: @ SOFTBV Software BV Ruim op
i 1 contact (extern) jeenendaal, Administratie %) o
Kies in de menubalk onder Venster voor e mee
Job: SWB.030-01  Mailingen v Palet
Contact (intern). _llse Boterman : Inkomend

+ Document - 8009 ®1

Document-2e scherm en maak uw tekst.

Type document: | mailmerge [ Afgehandeld *

 Document — le scherm

Documentlayout: (112 Bt [%)
Kies daarna voor Document 3e-scherm Datum: 11-10-2006 | Datum actie: 00-00-00 Document — 3e scherm
Referentie:
Alias: [#]

en controleer uw brief.

Padnaam: [#]
Uw mailingdocument is gereed. Dagtekening: Eindhoven, 11 oktober 2006

Aanhef: Geachte mevrouw Veenendaal,
Ondertekening: Met vriendelijke groet, v

Verlaat nu de job.

Opmerkingen: PS: denk aan een gaede backup vooraf!

adressenbestand maken en samenvoegen

06

Personen: 42 van 42

m [ De Beeldenmakers

Pieter van Agfa

Anna van Beek

v | Graphics Totaal 8V

Peter de Boer | m | vitgeverij Bladen BvbA
Wseboterman v bweansv |

Kies in de menubalk onder Bedrijf voor Persoon.

Maak de gewenste selectie* van personen voor de Heidi gink v High Tech edrien 8V
Drs. N.S.J. van den Broek m | Computers Etcetera BV
- . Pasla van Damme
mailing en kies Afdrukken. AN, den Druk
jacqueline Groen Bureau BV
* ; o CXa) =
TIP: met de SHIFT-toets ingedrukt selecteert u een 'blok n m [ DrukkerDe Pers

Afdruk layout Kessel m | High Tech Bedrijven BV
. van Keulen m | Dure Litho's BV
aaneengesloten regels; met COMMAND-toets ingedrukt 151 Adreslabel - enkel Links Boven Bureau BV

153 Adreslabel - enkel Rechts Boven
. . 157 Adreslabel - enkel Links Midden | van der Laan m | Centrale Verzekering
selecteertu WI[[ekeurlg ’/osse’regels_ 158 Adreslabel - enkel Rechts Midden 5 m | Software BV

159 Adreslabel - enkel Links Onder
160 Adreslabel - enkel Rechts Onder
161 Persanen e
Mailmerge document

Aanpassen mailing labels e
U ziet nu dit scherm: Selecteer mailmerge document. Notitie ek !

Hierna klikt u het document aan dat u zojuist hebt = Or het beeldcherm

Annuleer | Akkoord )

aangemaakt.

Bestand en document worden nu samengevoegd.

Selecteer een document

U kunt de brieven op het scherm controleren

opdrachtbevestiging

voordat u ze print.

macfou
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