Traffic>>>

medewerker toevoegen

een (nieuwe) medewerker die ik als 'account' 73{\ 4D Client Archief Edit Lijst Bedrijf Project Media Tabel Venster Help
(&) Bedrijf - IT-pret Computers
kan koppelen aan een pl’OjeCt/jOb; Bedrijf: ITPRET IT-pret Computers
een medewerker die gebruik wil maken van de e I LT
Postcode: ¢ 1158 MB Woonplaats: Zippstad
Postadres: Postbus 11
urenboekmOdUIe Postcode: 1150 ZA Plaatsnaam: Zippstad
Telefoon Web site L1
Telefax E-mail adres: megan@itpretni 4
Land: [ Nederland ) ™ Klant | Leverancier
contactpersoon B— d = o
. . P . . Type bedrijf: | Bemobestand ) AE =)
Ga via Bedrijf - Bedrijf in de menubalk naar het eigen bedrijf. = = ———————— ———
. Opmerkingen (Acties) =]
Voeg de nieuwe medewerker toe als contactpersoon.
Zorg dat in ieder geval de eerste twee regels zijn ingevuld
Contactpersonen:  Megan Bee v Directeur 06-55359574 C‘ =
(voornaam, achternaam, m/v en roepnaam). — — \
Voorletters: N. Tussenvoegsel Naam: Hoekstra e
Man/vrouw: | ¥ ) Roepnaam: Nova m} £
Titel h Geboortedatum: 00-00-00
bedrijf - groe| Huisadres: T— ) Mailing naar privé adres
-9 P Postcode: Woonplaats
Ga naar Bedrijf - Groep en kies in het palet. Lo e e B = P (ecfoon —
Taal Nederlands H Label 201 Links Boven %)
Typ de eerste letter van de voornaam + de eerste
twee letters van de achternaam in achter groep. -
00 Groep
NHO (Nova Hoekstra) in het voorbeeld. Croep: [AnD
Persoon: @ ™ Inactief
Roepnaam: Handtekening:
‘Wachtwoord Intranet:
Typ @ achter Persoon en toets Tab. B
Uren per week: 00:00
. . [ Beg & Gesch fi Verbe b i
Een selectie van personen wordt nu overgehaald (dit kan coroon & Beschreven Inormate Herbergen op nevpsane
Lid van groep: ) 0,00 0,00 %
enkele seconden duren), kies de juiste persoon en geef akkoord.
Het wachtwoord (idem als roepnaam) kan indien 00 Croep
Groep: NHO Nova Hoekstra
gewenst worden gewijzigd. persen N. Hoekstra O nactief 0.00
Roepnaam: Neva Handtekening
Wachtwoord Intranet: ****

een medewerker die als traffic-gebruiker
zelfstandig moet kunnen inloggen in traffic

* kan alleen door de 'hoofd-user' met autorisatie 'gebruiker toevoegen'

NBe 6 Cebruiker
Gebruiker: NHO Nova Hoekstra
Wachtwoord: ssss " piet Nieuw
Nova Hoekstra %)  Beeldscherm: | Scherm L6-inch (
tabel - gebruiker £-mail adres afzender:  nova@itprec i % @ Factuurgegevens op jobscherm
E-mail BCC: E-mail template: a
Kies in de menubalk Tabel - Gebruiker en vul handmatig de —
. . . ® schuifbalk op invoerscherm. ™ Het palet automatisch openen. ®  Lijstscherm automatisch sorteren,
code (NHO in voorbeeld), naam, wachtwoord en emailadres in. e e
Toegang tot bestanden Toegang tot functies
Bestand Toegang Wijzigen Toevoegen Verwijderen m Functie (“
. . . 2 Instellingen [Z] [ =] =] Calculatie boeken ]
De checkboxen (autorisaties) zet u handmatig 'aan' 6f e G e @ @ Kosten boekan ]
Taal & & 7] & Rekening boeken @
. . . . Gebruiker =] [ 0 =] Factuur boeken ¥
u kopieert de instellingen van een bestaande gebruiker Persoan g = 8 ] Avchiveren @
i ¥ ¥ o @ Planning baeken (urem) o
; E,:E:; =l ~ ] ] Alleen j‘gun planning 8
door deze te selecteren onder _Cepieer sebruiker ) Tariet ¥y ® @ @ Atsiuien £
Project 2] =] “ [ Herapenen na afsluiten ™
.. . . Job 2] ] =] =4 Opdrachtbon afboeken =]
In het voorbeeld zijn voor Nova Hoekstra de instellingen - o feruing -Expomern c
ojecthock @ O O 8 Y cekhouing - ntelingen g
Ku:tcn ~ 4] 2] =4 v Projecten archiveren =] v
van 'Piet Nieuw' overgenomen.
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